MYK MESLEKI YETERLILIK BELGESi GOZETIM VE BELGE YENILEME
FAALIYETLERINE iLiSKIN USUL VE ESASLAR

Amac¢ ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amact; 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagli, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile
Diger Kurum ve Kuruluslarin Tegkilatit Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi kapsaminda
diizenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almis kisilerin mesleki yeterliliklerini siirdiiriip
stirdiirmediklerinin tespiti amaciyla yiriitilen gozetim ve belge yenileme faaliyetlerinde
izlenecek usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu Usul ve Esaslar, MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almis kisilerin ve Mesleki Yeterlilik
Kurumu tarafindan yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin yerine getirmeleri gereken is
ve iglemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; 15.10.2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligine ve Ulusal Yeterliliklerin Yiiriirliikten Kaldirilmasi, Giincellenmesi ve Yapilan
Giincellemelerin Smav ve Belgelendirme Siireglerine Etkisinin Degerlendirilmesine Iliskin
Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Bagvuru Sahibi: MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin gegerlilik siiresinin sonunda
belgesini yenilemek amaciyla yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarina basvuru
yapan kisiyi,

b) Belge: Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarmin gergeklestirdigi sinavlarda basarili olan kisi i¢in diizenlenen MYK
Mesleki Yeterlilik Belgesini,

c) Belge Yenileme: Belgesinin gecerlilik siiresi sonunda kisinin mesleki yeterliligini
devam ettirdiginin degerlendirilmesi ve mesleki yeterliligini kanitlayan kisinin
yeniden belgelendirilmesi faaliyetlerini,

¢) Gozetim: Belgesinin gecerlilik siiresi igerisinde kisinin mesleki yeterliliginin
izlenmesine ve dogrulanmasina yonelik faaliyetleri,

d) Kurulus: Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunu,

e) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

f) Kurum Bagkani: Mesleki Yeterlilik Kurumu Bagkanini,

g) Yonetim Kurulu: Mesleki Yeterlilik Kurumu Y 6netim Kurulunu

ifade eder.
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Gozetim faaliyetlerine iliskin genel sartlar

MADDE 4- (1) Dayali oldugu uluslararasi standartlarda gozetim sart1 tanimlanmis olan ulusal
yeterliliklerde, belgeyi diizenlemis veya devralmis olan Kurulus tarafindan ilgili ulusal
yeterlilikte belirtilen gozetim sikligima ve yontemine uygun sekilde gozetim yapilir. Bu
istisnalar disindaki ulusal yeterliliklerde gozetim yapilmaz.

(2) Ilgili ulusal yeterlilikte belirtilmis gozetim donemlerinde Kurulus kisiden belgesinin
gecerli oldugu siire boyunca ilgili alanda calistigini gosterir kayitlart (hizmet dokiimii,
referans yazisi/mektubu) talep eder.

(3) Belgeli kisinin ¢alisma kayitlarini on bes giin igerisinde Kurulusa iletmesi gerekir. iletilen
kayitlar Kurulus tarafindan incelenir, uygun ve yeterli bulunursa belgenin gecerliligi
stirduirtilir.

(4) Belgeli kisinin caligma kayitlarini verilen siire icerisinde iletmemesi durumunda Kurulus
kisinin belgesini, gecerlilik siliresi sonuna kadar askiya alir. Calisma kayitlarinin belgenin
gecerliligi sona ermeden Once iletilmesi ve uygun goriilmesi halinde kisinin belgesi yeniden
gecerli duruma getirilir.

(5) Belgeli kisinin vefat etmesi durumunda kisinin belgesi iptal edilir.

Belge yenileme faaliyetlerine iliskin genel sartlar

MADDE 5- (1) Belge yenileme faaliyetleri ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen yonteme gore
gergeklestirilir.

(2) Belge yenileme tek sefere mahsus bir faaliyet olmayip kisinin yeniledigi her belge icin
gecerlilik siiresi sonunda yeniden belge yenileme hakki bulunur. Belgenin yenilenebilmesi
icin mevcut belgenin askiya alinmis veya iptal edilmis olmamasi gerekir. Gegerlilik durumu
askida olan belgeler i¢in aski durumunun kaldirilma tarihinden itibaren belgenin gecerlilik
stiresinin bir y1l sonrasina kadar belge yenileme yapilabilir.

(3) Kurulug belge yenileme islemlerinin nasil gergeklestirilecegini; isbu Usul ve Esaslar ile
yetki kapsaminda yer alan ulusal yeterlilik(ler)de belirtilen belge yenileme sartlarina uygun
sekilde ilgili prosediirlerinde tanimlar. Belge yenileme icin bagvuru yontemini ve basvuru
evraklarini internet sitesinde yayimlar.

(4) Kurulus belge vermis oldugu kisilerin belge yenileme donemi basladiginda, s6z konusu
kisilere belgelerinin gecerlilik siirelerinin dolmak iizere oldugunu ve belge yenilemek i¢in
izlemeleri gereken adimlar bildirir. Bildirim yontemini (SMS, elektronik posta, vb.) Kurulus
belirler. Iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda bildirmemis kisilerle irtibata
gecememesi durumunda Kurulusun herhangi bir yiikiimliliigii bulunmaz, talep edilmesi
halinde Kurulusun s6z konusu kisilere bildirim yapmis oldugunu gosterir kanit ve kayitlar
Kuruma sunmasi yeterlidir.

(5) Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi tarafindan belge masraf karsiligiin
Kurulusa 6denmis oldugu tarihten itibaren en geg bes is giinii igerisinde Kurulug, Kurumun
belirledigi yonteme uygun sekilde basvuru sahibi i¢in belge talebini Kuruma iletir.
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(6) Belge yenileme sonucunda bagvuru sahibi i¢in yeni bir belge diizenlenir. Yeni belgenin
diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde mevcut belgenin
gecerliliginin bitig tarihinden bir sonraki glindiir.

Belge yenileme basvurusu

MADDE 6- (1) Calisma kayitlar1 degerlendirmesiyle belge yenileme basvurulart mevcut
belgeyi diizenlemis olan Kurulusa yapilabilir. Smavla belge yenileme basvurulari ise mevcut
belgeyi diizenlemis olan Kurulusa yapilabilecegi gibi belgenin kapsadigi ulusal yeterlilik
birimlerinin tamaminda en az bir yil siiresince sinav ve belgelendirme faaliyetleri ytiriitmiis
olan farkl bir Kurulusa da yapilabilir.

(2) Bagvuru sahibi, bagvuru yapacagi Kurulusun iicret tarifesinde belirtilen belge yenileme
basvuru ticretini veya belge yenileme siav {icretini Kurulusa 6der ve Kurulusun belirledigi
yontem ve kurallara uygun olarak istenen evraklar ilgili Kurulusa iletir.

(3) Belge yenileme basvurusu, basvuru donemi icerisinde Kurulusa yapilmalidir. Basvuru
dénemi, belgenin gegerliliginin bitis tarihinden alt1 ay 6nce baslar ve belgenin gecerliliginin
bitig tarihinden bir y1l sonra sona erer. Basvuru donemi baslangi¢ tarihinden 6nce ve bitig
tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilmez.

(4) Kurulus belge yenileme islemlerini belgenin gecerlilik siiresinin bir yi1l sonrasina kadar
tamamlamalidir, bu tarihten sonra belge yenileme yapilamaz.

Calisma kayitlar1 degerlendirmesiyle belge yenileme

MADDE 7- (1) Kurulus bagvuru sahibinin sunmus oldugu c¢alisma kayitlarini, belgeli kiginin
yeterliligini siirdiirdiiglinii ve giincel belgelendirme programi sartlarina uyum gosterdigini
ilgili prosediirleri ¢ercevesinde degerlendirir. Calisma kayitlarinin uygun ve yeterli
bulunmamasi halinde Kurulus bagvuru sahibinden eksiklikleri gidermesini ister.

(2) Kurulus, ¢aligma kayitlart uygun ve yeterli bulunan basvuru sahibi i¢in belge yenileme
karar1 alir ve bagvuru sahibinden belge masraf karsilig1 tahsil eder.

(3) Calisma kayitlar1 degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen bagvuru sahibi, mevcut
belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik birimlerinden farkli birimleri de yeni belgenin
kapsamina eklemek isterse ilave birimlerin igerdigi tim sinavlara katilmalidir. Calisma
kayitlarinin uygun ve yeterli bulunmasi ve ilave birimlerin sinavlarinda basarili olmasi
halinde bagvuru sahibi i¢in ilave birimleri i¢eren belge diizenlenir.

(4) Calisma kayitlart sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge
yenileme smav(lar)ima girebilir. Sinav(lar)da basarili olmas1 hélinde belge yenilemeye hak
kazanir.

Sinavla belge yenileme

MADDE 8- (1) Kurulus, belge yenileme bagvurularini ve diizenledigi veya devraldigi
belgelerin yenileme bagvuru dénemlerini gz 6nilinde bulundurarak basvuru sahiplerinin belge
yenilemesine imkan saglayacak yeterli sayida belge yenileme sinav(lar)1 agar.

3
Isbu Usul ve Esaslar Mesleki Yeterlilik Kurumu Y&netim Kurulu’nun 27/04/2022 tarihli ve 2022/86
sayili karar1 ile onaylanarak yiirtirliige girmistir.



(2) Kurulus, basvuru sahibinin sunmus oldugu bagvuru evraklarmi ilgili prosediirleri
cercevesinde degerlendirir. Bagvurusu uygun bulunan bagvuru sahibi, ilgili ulusal yeterliligin
belge yenileme sartlarinda belirtilen sinav(lar)a tabi tutulur. Sinav(lar)da basarili olan bagvuru
sahibi i¢in Kurulus belge yenileme karari alir ve basvuru sahibinden belge masraf karsiligi
talep eder.

(3) Belge yenileme smavlarmin bir kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi, basarisiz
oldugu siav(lar)a bagvuru dénemi igerisinde ayni Kurulusta girmesi halinde 6nceden basarili
oldugu smav(lar)dan muaf tutulur.

(4) 11k defa girdigi belge yenileme smavlarinda basarisiz olan kisilere Kurulus tarafindan
basvuru donemi igerisinde ilave sinav iicreti alinmadan en az bir kez daha smav imkani
saglanir.

(5) Smavlar sonucunda ilgili ulusal yeterlilikte yer alan birimlerin gruplandirilma
alternatiflerinden herhangi birine ulagan basvuru sahibi i¢in basarili oldugu gruplandirilma
alternatifine gore belge diizenlenebilir.

Ulusal yeterliliklerin giincellenmesi durumunda belge yenileme faaliyetleri

MADDE 9- (1) Bir ulusal yeterlilik giincellenmis ve bagvuru alan Kurulus yetkisini giincel
ulusal yeterlilige tasimissa belge yenileme faaliyetleri gilincel ulusal yeterlilige gore
gergeklestirilir. Kurulus yetkisini giincel ulusal yeterlilige tasiyincaya kadar belge yenileme
faaliyetlerini yetki kapsamindaki ulusal yeterlilikte belirtilen sartlara gore gergeklestirebilir.

(2) Bir ulusal yeterlilikte ilave Ol¢me-degerlendirme gerektiren degisiklik(ler) yapilmasi
durumunda belge yenilemek isteyen bagvuru sahibi yeterlilikte yapilan degisiklik(ler)e ve
belirtilen sartlara uygun sekilde 6lgcme-degerlendirmeye tabi tutulur ve basarili olmasi halinde
belge yenilemeye hak kazanir.

(3) Bir ulusal yeterliligin yiirtirliikkten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren birden fazla wulusal yeterlilik olusturulmasi durumunda; bagvuru sahibinin
yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge yenilemeye hak
kazanmas1 halinde bagvuru sahibi i¢in birden fazla belge diizenlenebilir.

(4) Birden fazla ulusal yeterlilik vyiiriirlikten kaldirilarak yerine s6z konusu ulusal
yeterliliklerin kapsamini iceren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmasi durumunda; bagvuru
sahibinin yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge
yenilemeye hak kazanmasi halinde bagvuru sahibine yeni ulusal yeterlilikte belge diizenlenir.

(5) Bir ulusal yeterliligin yiiriirliikten kaldirilmas1 ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmamasi durumunda; yiiriirlikten kaldirilan ulusal
yeterlilikte daha Once belge almis kisiler belgelerinin gecerlilik siirelerinin sonunda belge
yenileyemezler.

Belge yenileme faaliyetlerine iliskin bedeller

MADDE 10- (1) Belge yenileme faaliyetlerine iliskin bedeller asagida belirtilmistir:

a) Kurulus; calisma kayitlart degerlendirmesiyle belge yenileme iicretini ve yetki
kapsaminda yer alan her bir ulusal yeterlilik i¢in ayr1 ayri olacak sekilde sinavla belge
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yenileme ticretlerini belirler ve s6z konusu ficretleri Kuruma bildirir. Kurumun
onaylamasi héalinde belge yenileme Tcretleri Kurumun ve Kurulusun internet
sitelerinde yayimlanir.

b) Calisma kayitlar1 degerlendirmesiyle belge yenilemede Kurulus, bagvuru sahibinden
belge masraf karsihg diginda ilave iicret talep edebilir. ilave iicret belge masraf
karsiligimin iki katin1 asamaz.

¢) Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi belge masraf karsiligini1 belge yenileme
kararin1 veren Kurulusun banka hesabma yatirir. Kurulus belge yenilemeye hak
kazanan Kkisilerin belge basim talebini Kuruma iletmeden Once belge masraf
karsiliklarint Kurum banka hesabina aktarir. Belge masraf karsiliginin yatirildigini
gosteren dokiiman ve belge yenilemeye hak kazanan kisilerin bilgileri Kuruma iletilir.
Belge yenilemeye hak kazanamayan kisilerden belge masraf karsiligi alinmaz.

Yaptirimlar

MADDE 11- (1) Calisma kayitlar1 degerlendirmesiyle belge yenileme basvurusu almis
Kurulusun smav ve belgelendirme hizmeti sunamadiginin tespit edilmesi halinde Kurulusun
yetkisinin askiya alimmasina yonelik islem baslatilir. Kurulusun yetkisinin askiya alinmasi
durumunda belge yenileme islemleri Kurum tarafindan uygun goriilen farkli bir kurulusa
devredilir.

(2) Kurulusun belirledigi bagvuru yontemine uygun sekilde ve basvuru donemi igerisinde
basvurusunu yapmis olan basvuru sahibinin, Kurulustan kaynaklanan nedenlerle belge
yenileme iglemleri basvuru donemi igerisinde tamamlanmamissa; Kurulus basvuru sahibine
ilgili ulusal yeterliligin igerdigi tiim sinavlarda ticret talep etmeksizin siav ve belgelendirme
hizmeti sunar.

Yiiriirlik ve Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Usul ve Esaslar Yo6netim Kurulunun onayladigi tarihte yiriirlige girer.
MADDE 13- (1) Bu Usul ve Esaslar1 Kurum Baskani yiiriitiir.

GECIiCi MADDE 1- isbu Usul ve Esaslarm vyiiriirliik tarihinden 6nce yaymlanmis ulusal
yeterliliklerin gozetim sartlar giincelleninceye kadar gozetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde
isbu Usul ve Esaslarin 4 tincii maddesi hiikiimleri uygulanir.
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